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Nabor na obstuge administracyjng projektu na podstawie umowy zlecenie:

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez oferenta ustug prac zleconych zwigzanych z
obstugg administracyjng Projektu pn. EmPaci wspotfinansowanego z Programu Interreg Baltic
Sea Region 2014-2020, ktdérego celem jest zaangazowanie wiekszej ilosci gmin battyckich w
wykorzystanie budzetéw partycypacyjnych oraz zmobilizowanie obywateli do wiekszej
aktywnosci lokalnej i w skali regionu poprzez wykorzystanie narzadzi takich jak budzet
partycypacyjny.

Realizacja prac zleconych przez oferenta obejmuje wykonywanie nizej wymienionych

czynnosci:
1. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu;
2. Rzetelne i terminowe sporzgdzenie wnioskow o ptatnosé;
3. Obowigzek prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektowej;
4. Przekazywanie Liderowi Projektu oraz organom kontroli sprawozdan z przebiegu

wykonywania przedmiotu umowy;

Obstuga administracyjna i biurowa prac zwigzanych z Projektem;

Reprezentowanie Partnera Projektu w spotkaniach projektowych oraz innych,

zwigzanych bezposrednio z realizacjg Projektu;

7. Obowigzek prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektowej;

8. Przygotowanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z Projektem do instytucji
Posredniczacej;
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Zaangazowanie w wykonywanie przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy okresla na minimum
90 roboczogodzin w miesigcu, maksimum 110 roboczogodzin w miesigcu.

Termin skfadania ofert:
do dnia 20 pazdziernika 2019 roku

Miejsce i sposob sktadania ofert:

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie nalezy sktadaé
elektronicznie w formie skanu podpisanego przez oferenta, na adres e-mail:
biser@biser.org.pl

Termin realizacji zlecenia:
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Od daty podpisania umowy z Zamawiajgcym do 30.06.2021r. z mozliwoscig przedtuzenia w

EUROPEAN UNION

przypadku zmiany terminu realizacji projektu.

Zataczniki
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Wiedza i doswiadczenie:

Oferty moga sktadac osoby, ktérzy posiadajg:
1. minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe;
2. doswiadczenie w realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
3. dobrg znajomos¢ jezyka angielskiego.

W celu potwierdzenia spetnienia wszystkich powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu
prosimy o wypetnienie o$wiadczenia zawartego w Zatgczniku nr 1 do oferty oraz dostarczenie
CV lub inne dokumenty poswiadczajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Lista dokumentow/oswiadczern wymaganych od Wykonawcy:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
2. CV lub inne dokumenty poswiadczajace spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Ocena oferty:
Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o proponowang cene brutto za 1
roboczogodzine zlecenia.
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